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:تست ارتباط و دسترسی به کلاس مجازی
ایید. برای این کار کافیست توصیه می شود قبل از شروع کلاس، وضعیت ارتباط خود-۱ ایید:را با سرور کلاس مجازی بررسی  به آدرس زیر مراجعه 

/common/help/en/support/meeting_test.htm92.50.2.186http://

ایید.ش به عنوان -۲ امی چهار مرحله را بدون دریافت خطا مشاهده  استاد می بایست 

ایید(: مربوط به نصب برنامه فلش پلیر است١گزینه  .)پیشنهاد می شود همیشه از آخرین نسخه بروز آن استفاده 
ودن سیسرو: اتصال به سرور را چک می کند در صورت مشاهده خطا با پشتیبانی ارائه دهنده٢گزینه  اس گرفته و درخواست باز  اینترنت خود 

را بدهید.٤٤٣و ١٩٣٥هایپورت
) نشان می دهد.خوب(ضعیف،متوسط و تیوضع) که به ترتیب LAN ,DSL ,Modem: سرعت اینترنت ش را بررسی کرده و با سه گزینه (٣گزینه 
ضبط شده با فرمت یدسکتاپ و امکان دانلود کلاسهایگذار به اشتراکیجهت فعال ساز (است Add-in: مربوط به نصب برنامه ٤گزینه 

ائید.http://www.adobeconnect.irدریافت به آدرس وب سایت ی) براFHDت یفیو ک4MPفشرده مراجعه 

به اشتراک گذاری صدا
شود قبل از هر اقدامی بعد از وارد شدن به کلاس، تست صحت میکروفون و اسپیکر را توصیه می-۱

را طی آنرا بزنید و مراحل Meeting >>> Audio Setup Wizard(از طریق منوی انجام دهید.
)کنید

ام مراحل ،-۲ ک کرده تا به رنگ سبز در یکروفون کلیکون میآید رو یتوانیارسال صدا میبرابعد از ا
نرا آ یصداقدرت د یتوانیممیکروفون کنار فلش رو به پایین با فشرد ن یهمچنشودفعال آمده و

ایید.یو از درست) Adjust Microphone Volume(گزینه میتنظ آن اطمینان حاصل 

) ش فرض روشن هستیبصورت پ(بودنروشن حاضر در کلاس می بایست از صدای افرادبرای شنیدن -۳
ایید. ایانگر فعال بودن و رنگ سفید یعنی غیرفعال و تنظیم صدای اسپیکر اطمینان حاصل  (رنگ سبز 

است)

ی سریع آموزش وب کنفرانس برای اساتید (میزبان) راهن
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به اشتراک گذاری تصویر
فرمایید.ینان حاصل طما)videoبایست از فعال بودن پاد تصویر(برای به اشتراک گذاری تصویر می-۱
و بعد از تنظیم کردهشروع به اشتراک گذاری Start My Webcamدر این مرحله ش با انتخاب گزینه-۲

ایید تا تصویر ش Start Sharingتصویر  ت زنده پخش شودبصور را انتخاب 

در قسمت Webcam PreviewDisableدر صورتی که تیک گزینه البته (
Preferences شودیک کردن ارسال میر به محض کلیتصوده باشدر نخو(

)Attendees podلیست افراد(
در این پاد قابلیت مشاهده تعداد دانشجویان، امکان چت خصوصی، امکان دسترسی -۱

وجود دارد.و ... تغییر کاربری،ر به افراد، امکان اشتراک گذاریصوت و تصوی
د سپس یک کنیا کلیشته و ماوس را نگه دادلخواه نشانگرفرد مورد برای این منظور روی

ائیگزد یتوانیم دینه مربوطه را انتخاب 

نند مابقی پاد ها ش می توانید از قسمت سمت راست هر پاد، قابل ذکر است که  ه

ت به ) (طبق آیکون ن شرفته یپتنظی اخراج کاربران از نجا یمثلا در ا(ادپه
د.یدا کنیدست پ)و ...یمجاز کلاس

)Chat(ی متنیگفتگو 
قابلیت تغییر سایز و رنگ نیز برای گفتگوی خصوصی یا عمومی از این پاد استفاده می شود.

ممکن است.

اشتراک گذاری
کلیک کنیدمثلث رو به پایین بروی به اشتراک گذاری جهت 

ش Share My Screenدر صورت انتخاب در پنجره ظاهر شده -۱
و )اجرادر حال برنامه های (به اشتراک گذاری دسکتاپ قابلیت

.همچنین به اشتراک گذاری پنجره فعال را خواهید داشت
)نصب شده باشدAddinبرنامهد حت ین مورد بایایتوجه : برا(
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Shareو ... بر روی PDF , MP4برای به اشتراک گذاری فایل-۲
Documentو در پنجره باز شده روی کلیک کردهBrowse My

Computerکلیک کنید

ایش درست فونت PPTفارسی (نکته: فایلهای پاورپوینت  حت جهت 
تبدیل گردد).pdfبه ست ابتدایبایم

تغییر حالت یا وضعیت
توانید وضعیت خود را تغییر دهید.دیگر میبه منظور تغییر حالت و یا نشان دادن وضعیت خاصی به افراد 

podsاستفاده از 
امی قابلیت های مربوط به این سامانه، آشنایی با گزینه دبرای استفا در مثلا ضروری است.podsه از 

دیدوباره آنرا ظاهر کنمیتوانید از این قسمت د یکردیمخفرا که پنجره یصورت
د یتوانیمو ... را داشته باشیدصفحه نظرسنجی و آزمونچند صفحه اشتراک گذاری، چندد یاگر خواستا یو 

ائینه مورد نظر کلیگزیبر رو  د.یک 

»اشاره می کنیمآنر زیر به معرفی قسمتهای مختلفد«

Share podsاضافه کردن ابزار
به یک پاد جدید Pods >>> Share >>> Add new shareش میتوانید با انتخاب 

.دیاضافه کندیا تخته سفیو منظور اشتراک گذاری محتوا
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Note Podادداشت یصفحه 
ان در جلسه است.ضر ور یادداشت گذاش مطلبی برای حااین پاد به منظ

مقدور است.addقابلیت استفاده از چند یادداشت با انتخاب گزینه 

)Attendees & Video Pod(لیست افراد و تصویر
در صورتی که مطابق شکل تیک کنار این دو آیتم مشخص باشند

در صورت کلیک روی هرکدام از این دو آیتم یعنی این دو پاد فعال هستند.
ایید.(مخفی)آنها را غیر فعالمی توانید و یا فعال 

Files pod
لازم است با فعال کردن این برای اینکارتوانید یک یا چند فایل را برای دانلود کردن در اختیار باقی افراد قرار دهید.پاد ش میبا استفاده از این 

فایل خود را آپلود کنید.upload fileپاد و یا اضافه کردن پاد جدید و انتخاب گزینه 
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Poll podپاد نظرسنجی
سنجی و یا یک سوال چند جوابی طراحی شده منظور ایجاد نظر این پاد به 

ش تنها کافیست سوال مورد نظر را تایپ کرده و گزینه های پاسخ را است.
ام کار،.بفشاریدراopenبه ترتیب و زیر هم تایپ کرده و ش بعد از ا

مشاهدهview answerید پاسخ ها و شخص پاسخ دهنده را با انتخاب نمیتوا
ایید.

Manage pods
ش از این قسمت میتوانید پاد های باز شده که 

انجام این کار استفاده ای از آن ندارید را پاک کنید.
شودیشنهاد میپقبل از شروع جلسه 

ترافیک باند و یپهناباز بودن پادهای زیاد چرا که 
یاشغال ممحتوا کامل ارگذاری کاربران را تا  زمان ب

گذارد.یر میسرعت آنها تاثیکند و بر رو 

)Record(ضبط کلاس
Record meetingنه رکوردیگزلم وجود دارد لذا با انتخاب یبصورت فخیره کردن کلاس امکان ذ

ایید.ضبطحات، میتوانید شروع به یوارد کردن نام و توضباو Meetingیاز منو 

بایست آیکون ذخیره سازی فعال باشد. سمت راست صفحه میبالا و در 
ام ذخیره سازی وجود داردهم امکانبه همین طریق .ا
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ائیزجهت دسترسی به فایلهای ضبط شده و دانلود آنها از مسیر  د:یر اقدام 
د یکلRecordingsتب ید بر رو یرا زده و در پنجره جدMeeting >>> Manage Meeting informationیاز منو یدر داخل کلاس مجاز 

دییا

ائMake Offlineکرده و کیکلActionsنهیگزیسپس بر رو  یطلم یت فیفینوع فرمت، کاز ید و مراحل آنرا را تا آخر مطابق به نیرا انتخاب 
ائیره ساز یر ذخیو مسد ییا ان یست تا پایبایرد میپذین صورت میل کلاس رکورد شده بصورت آنلاینکه تبدی(با توجه به ادیآنرا مشخص 

د.)یکنminimumآنراا یقرار داده و backgroundآنرا دردیتوانیجلسه پنجره باز باشد که م

باز باشدآنplugin accessیستم نصب شده باشد و دسترسیسیحت بر رو Addinستیبایلها میافت فایدریبراتذکر:
دیافت کنیشود را دریساخته میآن که بصورت تصادفURLد کرده تا یعنوان جلسه ضبط شده کلید بر رو یتوانیممشاهده بر خط یبرا
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کلاس عنوان یروبرو ک یابتدا تمطابق شکلستیباید میعموم کاربران آزاد کنیرا براکلاس ضبط شده برخط شیادیکه بخواهیدر صورت
ائیکلAccess Typeیو بر رو مربوطه را زدهیمجاز  دیک 

دیرا بزنsaveف کرده و دکمهیآن تعریک رمز عبور برایرا زده و Set Passcodeکیرا انتخاب کرده و تPublicنه یدر پنجره بعد گز
مده باشد.در آ یو نقره ابازبصورت از حالت بسته زرد رنگ ست شکل قفل یبایحال م

Adobe Connectارتباطی، نرم افزاری و سخت افزاری سامانه وب کنفرانسالزامات

نیازهای سخت افزاری:·
اسپیکر و یا هدست برای شنیدن صدا

میکروفون برای صحبت کردن
وبکم برای به اشتراک گذاری تصویر

۵۱۲ن وجود اینترنت با سرعت یبسته به نوع آموزش. در ویدئو وب کنفرانس به صورت صدا و تصویر و همچن100kbوجود پهنای باند حداقل 
کیلوبیت بصورت متقارن لازم است.

لازم به ذکر است که هر سخت افزاری که برای ویندوز قابل شناسایی باشد در این سامانه قابلیت استفاده را دارد.

نیاز های نرم افزاری:·
نصب بودن فلش پلیر در صورت امکان بروز باشد (آخرین ورژن)

نصب ادین مربوط به سیستم عامل کاربر.
مراحل زیر انجام شود:Google Chrome در صورت استفاده از مرورگر 

ت گوگل کرم )Customize(سمت راست از منوی تنظی
Settings >>>

Show advanced settings... >>>  Privacy >>> Content Settings...
و در قسمت

Unsandboxed plugin access >>>
ائید گزینه ی زیر را انتخاب 

Allow all sites  ...
را بزنید  Doneو سپس

شاد، پویا و توانا باشید




